
กท. 34 

บันทึกข้อความ 
 

วันที่ ......... เดือน ............................... พ.ศ. ............. 
 
กลุ่มบริหารงาน.......................................................................กลุ่มงาน.................................................................... 
(    )  งบประจ า งาน..................................................... (    ) งบพัฒนา โครงการ ................................................ 
(    )  งบจัดตั้ง ............................................................. (    ) งบจัดเก็บ ................................................................ 
 
เร่ือง ขออนุมัติยืมเงิน 
เรียน ผู้รับใบอนุญาต 
 

 กลุ่มงาน .............................................. ได้รับอนุมัติงบประมาณจ านวน ......................................... บาท  
เพื่อจัดโครงการ/กิจกรรม/งาน ................................................................................................. ซึ่งก าหนดจัดขึ้นใน
วันที่ ....................................................... ณ ................................................................. ซึ่งการจัดกิจกรรมดังกล่าว
ต้องใช้จ่ายเงินเปน็จ านวนทั้งสิ้น .............................................. บาท (....................................................................) 
ตามรายละเอียดดังแนบ ยอดเงินคงเหลือจากงบที่ตัง้ไว้ ................................................................................. บาท 

 จึงเรียนมาเพื่อพิจารณาอนุมตัิให้นาย/นาง/นางสาว ................................................................................. 
ยืมเงินของโรงเรียนจ านวน ................................. บาท  (.......................................................................................) 
 
 

ลงชื่อ .......................................................... 
 ( …………………………………………. ) 
 ผู้ช่วยผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงาน .......................................................... 
 

 
ความเห็นการตรวจสอบโครงการ ............................................................................................................................ 

ลงชื่อ .......................................................... 
 ( นางร าพึง  จิตติอาภรณ์ ) 
 ผู้ช่วยผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงานงบประมาณฯ / ผู้ตรวจสอบโครงการ 
 
  อนุมัติ   ไม่อนุมัติ เพราะ .......................................................................................................... 
 

 
ลงชื่อ ........................................................... 

(นายชาญชัย ชื่นพระแสง) 
ผู้อ านวยการโรงเรียนเทพมิตรศึกษา 

 



กท. 34 

 

รายละเอียดค่าใช้จ่ายโดยประมาณ 
 

กลุ่มงาน ..................................................................... โครงการ .................................................................. 
 

ที ่ รายการ จ านวนเงิน 
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

รวมจ านวนเงิน  
 

ลงชื่อ............................................ผู้รับเงิน ลงชื่อ........................................... ผู้จัดการ/เจ้าหน้าที่การเงิน                             
( นาย วุฒิสรณ์   ธรรมอุปกรณ)์                    ( บาทหลวงอมรเทพ สุริปะ ) 
              ......../................/......... 


